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Presentación 

El presente documento tiene la finalidad de establecer los lineamientos básicos para la 

creación del wiki institucional. Si bien no se presentará la definición formal de wiki, puede ser 

añadido que la importancia de su creación radica en la manera como los participantes deben 

organizarse para la incorporación, corrección y publicación de contenidos, que demanda 

obligatoriamente la organización de un trabajo colaborativo permeado y mediado por TICS. 

El wiki frontal institucional se encuentra alojado en http://iupuebla.wikispaces.com/ de donde 

podrán ser visitadas las diferentes unidades académicas: 

1. Iup-primaria.wikispaces.com 

2. Iup-secundaria.wikispaces.com 

3. Iup-media-superior.wikispaces.com 

4. Iup-superior.wikispaces.com 

 

Coordinación del wiki 

La persona que coordina cada una de las unidades 

académicas tendrá a su cargo la administración del 

wiki principal, teniendo la posibilidad de crear las 

páginas que considere necesarias.  

Los docentes y discentes a su vez tendrán que darse 

de alta en la dirección http://www.wikispaces.com/ 

para crear su wiki y posteriormente solicitar a su 

respectiva coordinación la inclusión en el wiki 

correspondiente. Los docentes tendrán privilegios de 

administración en su respectiva página, por lo que 

tendrán a su cargo la administración de los 

estudiantes dentro del wiki. 

Las opciones de administración se encuentran en el 

menú “administrar wiki” que se muestra en la 

ilustración 1. 

Para aceptar o promover los privilegios de las personas integrantes, habiendo ingresado en 

“administrar wiki” hay que elegir la opción “miembros” y posteriormente 

modificar los derechos de la persona deseada, permitiendo que sólo los 

Ilustración 1: opciones básicas de 
administración del wiki. 
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profesores y profesoras tengan la capacidad de administrar el wiki. 

 

Edición básica del wiki 

La edición del wiki se realiza de la misma 

manera que suele hacerse con un editor 

de textos. 

Creando una página 

Para crear una página sólo hay que 

presionar la opción “Página Nueva“, acto 

seguido se elige un nombre, y posteriormente se edita.  

Subiendo y utilizando imágenes 

Subir imágenes es un poco diferente de lo habitual. El 

wiki presenta un cuadro de diálogo después de 

presionar el botón “file” que se encuentra en la barra de herramientas aparecerá un cuadro de 

diálogo como el de la ilustración 3. En él se puede advertir que una imagen ha sido cargada en 

el servidor. Presionando el botón derecho del ratón sobre dicha imagen permitirá incluirla, de 

esta manera es posible tener una biblioteca de imágenes para el wiki y utilizarlas cuando sean 

necesarias. 

 

Ilustración 3: Interfaz para seleccionar o subir imágenes al servidor. 

Para cargar una imagen en el servidor sólo hay que presionar el botón “Upload Files”. La 

imagen cargada aparecerá en la parte izquierda del cuadro de diálogo.  

La apariencia y contenido finales serán responsabilidad de los que participemos activamente y 

con compromiso en la elaboración de este proyecto. 

Ilustración 2: El editor del wiki presenta una interfaz similar a la 
de un procesador de textos. 


